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Акт передачи инструмента
Бланк для печати и заполнения от руки.

№ __________ Дата: ______________ Место: ____________________

Основание / заявка / договор: _____________________________________

Передал (Ф. И. О., должность): ____________________________________

Получил (Ф. И. О., должность): ____________________________________

Объект / место использования: ____________________________________
Планируемая дата возврата: ______________________________________

№ Наименование, инвентарный /
серийный номер

Кол-во Комплект фактически

1

2

3

Состояние при передаче и замечания

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Фото / приложения (номера файлов, перечень): ______________________
_________________________________________________________________

Количество, комплект и отмеченное состояние зафиксированы при передаче. Подписи относятся к
сведениям этого акта.

Передал: __________________ / __________________ Дата: __________

Получил: __________________ / __________________ Дата: __________

При возврате оформите отдельную запись с фактической датой, комплектом и расхождениями. Сохраните
этот акт как исходное состояние.

Рабочий образец. Не является обязательной унифицированной формой. 1 / 2
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Акт передачи инструмента
Заполненный пример. Все реквизиты вымышлены.

№ В-002 Дата: 05.10.2026 Место: учебный склад

Основание: внутренняя выдача на учебный объект А

Передал: Учебный кладовщик Получил: Учебный сотрудник

Объект: учебный объект А План возврата: 09.10.2026

№ Наименование, инвентарный /
серийный номер

Кол-во Комплект фактически

1 Шуруповёрт
ИН-002 / DEMO-1002

1 шт. Кейс, 2 АКБ, зарядное устройство

2 Лазерный уровень
ИН-003 / DEMO-1003

1 шт. Сумка, кронштейн

Состояние при передаче и замечания

ИН-002: потёртость на кейсе. ИН-003: без видимых повреждений. Комплект сверен по перечню выше.

Фото / приложения: фото Ф-01 и Ф-02, сохранены вместе с выдачей В-002.

Количество, комплект и отмеченное состояние зафиксированы при передаче. Подписи относятся к
сведениям этого акта.

Передал: __________________ / __________________ Дата: __________

Получил: __________________ / __________________ Дата: __________

При возврате оформите отдельную запись с фактической датой, комплектом и расхождениями. Сохраните
этот акт как исходное состояние.

Рабочий образец. Не является обязательной унифицированной формой. 2 / 2
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